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SE CONNECTER / SE DECONNECTER 
 
                      Type de document : Tutoriel 
 
                      Cible : Profil Enseignant/Personnel de direction/CPE/DDFPT 
 

Résumé : 

Chaque établissement de l’ENT monbureaunumerique possède une page 
publique. 

Pour accéder à la page « connectée », il est nécessaire de s’authentifier. 

Chaque utilisateur doit alors entrer des informations dans une « mire » 
(fenêtre de connexion) d’authentification. 

Ce tutoriel vise à permettre à un utilisateur d’accéder en quelques clics à 
la page connectée de son établissement. 

Il propose également des conseils pour une déconnexion sécurisée. 
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1 Tutoriel : Se connecter  
 
Ø Se rendre à l’adresse de son établissement 
 
Remarque : éviter de passer par monbureaunumerique.fr afin de permettre 
au site public de chaque établissement d’être répertorié dans les moteurs 
de recherche. 
 
 
Ø  Une fois sur la page publique de l’établissement, cliquer sur « Se 
connecter » 
 
 

 
Ø Une fenêtre d’authentification 
apparaît  
 
Ø     En fonction du profil, cliquer sur  

 
• Élève ou parent 

• Enseignant 

• Personnel non enseignant 
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Ø Pour chaque académie, l’utilisateur va sélectionner son « guichet » académique 

ou de télé-services. 
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Ø Une fois le choix effectué, cliquer directement sur « Valider » 

Ø Pas besoin de cliquer sur l’une ou l’autre des propositions de la partie 

« Mémoriser ce choix ». 

Ø Les enseignants et personnels non enseignants accèdent à la page 

de connexion du PIAL (Portail Intranet Académique Lorrain) 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Ø Une fois authentifié, l’utilisateur (hors élèves et parents) a accès à la  

   page connectée de son établissement 
 

Remarque : les administrateurs ENT et les « invités » accèdent à 
l’ENT via « Autres comptes et invités » 
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Identifiant et mot de 
passe académiques 
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Le cas du message « Back to cas »  

 
Si l’utilisateur est déjà connecté au PIAL, il se peut qu’un message 
d’erreur apparaisse : 
 
Solution : Fermer le navigateur ou ouvrir un nouveau navigateur en 
parallèle. 
 
Remarque : ce problème est en cours de résolution et normalement ne 
devrait plus se produire. 
 
 

2 Tutoriel : Se déconnecter en toute sécurité 
 

 
Pour une déconnexion totalement sécurisée :  
 
Ø Cliquer sur L’ICÔNE DE DECONNEXION 
 
 

 
 
Ø  FERMER LE NAVIGATEUR 
Ø  FERMER LA SESSION SUR LES POSTES INFORMATIQUES DE      

L’ETABLISSEMENT 
 
 

 
 
 

Attention ! Si l’utilisateur laisse sa session ouverte il est possible 
pour une tierce personne d’accéder à son PIAL simplement en 
ouvrant un autre onglet : l’authentification est automatique. 
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