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Pas à pas pour l’enseignant 
 

Remarque : les captures d’écran sont placées à chaque fois sous les étapes décrites et comportent des ronds rouges 

pour mieux guider le lecteur 

 

- Création d’un nouveau modèle de formulaire avec saisie de : 

o un titre et en choisissant le type authentifié par défaut, puis la possibilité de donner accès aux 

réponses aux enseignants inclus dans le projet de la visite de la déchetterie 

o un texte introductif permettant d’expliquer la consigne demandée aux élèves 

o  

o une question 1 avec une réponse attendue sous forme de texte puis une petite aide 

d’explication en complément 

o une question 2 avec réponses à choix multiple et une zone de texte pour tout commentaire 
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- Aperçu de l’ensemble du formulaire 
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- Enregistrement et validation  

 

 
 

- Actions possible sur le formulaire : 

o modifier le modèle  

o télécharger sur le poste de travail  

o ajouter au porte-documents  

o supprimer le modèle  
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- Diffusion du formulaire quiz aux élèves par la messagerie : 

o Ouvrir sa messagerie 

o Rédiger un message 

o Saisir l’objet 

o Saisir le corps du message en y insérant le formulaire 

o Choisir les destinataires avec l’assistant destinataire 

o Fermer l’assistant 

o Choisir le mode de réponse « Me répondre uniquement » 

o Envoyer le message 

o Vérifier éventuellement le message envoyé dans sa boîte d’envoi 
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Pas à pas pour l’élève 
 

Remarque : les captures d’écran sont placées à chaque fois sous les étapes décrites et comportent des ronds rouges 

pour mieux guider le lecteur 

 

- Ouverture de la messagerie et du message sur le quiz de la visite de la déchetterie 

 

 

 
 

 

- Ouverture du formulaire en cliquant sur le lien bleu 

 

 
 

- Réponse aux questions et envoi du formulaire 

 

 

Pas à pas pour l’enseignant 
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Remarque : les captures d’écran sont placées à chaque fois sous les étapes décrites et comportent des ronds rouges 

pour mieux guider le lecteur 

 

- Recueil des réponses des élèves : 

o 2 notifications sont envoyées par la messagerie dont l’une qui indique les réponses des élèves 

o Ouvrir la réponse de l’élève soit par : 

 la pièce jointe en pdf pour visualiser une seule réponse 

 le lien bleu dans la notification pour voir la synthèse et toutes les 

réponses, puis procéder à un export de l’ensemble des réponses soit en 

format csv soit en format pdf 
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