_QE MON BUREAU
\LIE-*/ NUMERIQUE
J

\'l

~

s

DANE:

CREER UN EVENEMENT DANS L’AGENDA D’UNE
RUBRIQUE

/1

f
|
W

-~

Type de document : Tutoriel express

Cible : Profil Enseignant/ Personnels administratifs/PERDIR/ CPE/
DDFPT

Résumeé :

L’agenda de rubrique est destiné a informer les membres d’une
rubrique d’évenements les concernant.

Ce tutoriel vise a montrer comment créer un évenement en intégrant
une description et en profitant de la fonctionnalité d’insertion d’une
piece jointe et la possibilité de suivi.

Il s’integre dans la série de tutoriels sur les rubriques et espaces de

Rubrique

classe.
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Tutoriel : créer un événement dans I’agenda de rubrique
Prérequis

- Avoir créé une rubrique
- Avoir activé I'agenda dans celle-ci
- Avoir les droits de rédaction avec mise en ligne (au moins)

Remarque : Zoom a 140% pour un meilleur confort de lecture.

Créer I'évenement

Rubrique

> Se rendre dans la rubrique concernée,
» Cliquer sur Agenda
> Cliquer sur Créer un évenement

HISTOIRE GEOGRAPHIE EMC

Accueil | Agenda ] Parameétres de la rubrique | Plus " ‘ Ajouter a mes raccourcis | Créer un événement |

Vous &tes ici : Accueil > Classes > Classe 1COM > HISTOIRE GEOGRAPHIE EMC > Agenda

Compléter le titre,

les dates et horaires,

le lieu

une description de I’événeme

Pour ajouter une Piéce jointe, cliquer sur « sélectionner le fichier »
Remargue : ajout uniquement a partir du poste de travalil

YV VVYVYVY

Titre de I'év@nement (*) Informations

N\ !
‘ w I Etat Nouveau
Crééle 12/11/18 22:33
Validé le -
Mis a jour le -
Date de début Date de fin
L~
|12/11/2013 @ E‘ ‘12/11/2018 E‘||
Auteur
Heure de début Heure de fin admin lyc-pm-curie-freyming2
’ 22:33 0) ‘ ‘ 233 /N (O] |
W/
[[] Evenement journée Commentaires
() Désactiver la saisie
A () Activer la saisie avec
Répétit /
L] Répétition modération
() Activer la saisie sans
Lieu modération

@
Glisser ici le fichier a ajouter ou @

Sélectinnner le fichier

Pigce jointe
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» Possibilité de prévenir les abonnés par mail et/ou de demander
une confirmation de présence.

Réserver ressources

Choisir une valeur

Prévenir les abonnés I [ ] Confirmation participation |

> L’utilisateur notifié peut alors «accepter» ou «refuser
Pinvitation »

> |l est également possible de laisser un commentaire mais
attention, il n’apparait que si I'utilisateur clique sur I’évenement

Vue de I’émetteur

Rubrique

test formation du 9 novembre (Avenir)
Créé par MARJORIE TONNELIER, le 12 nov. 2018 22:48

Date
13 nov. 2018

Piéce jointe

wE DIV_BLOG
|i| Télécharger (.docx, 1.13 Mo) Ajouter au porte-documents

Les personnes de la rubrique Test Nico ont été notifiées de cet événement.

1 personne sur 2 a répondu.

Laisser un commentaire

Liste des participants
Le nouveau commentaire a été enregistré. X
Nombre d'éléments affichés Rechercher
Lo .
Nom S Etat S Commentaire = Actions

- Accepté Possibilité de laisser un commentaire...
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Vue destinataire

< Retour a la liste

test formation du 9 novembre (Avenir)

Créé par MARJORIE TONNELIER, le 12 nov. 2018 22:48

Date
13 nov. 2018

Piéce jointe

wE DIV_BLOG
¥ Télécharger (docx, 1.13 Mo) Ajouter au porte-documents

Les personnes de la rubrique Test Nico ont été notifiées de cet événement.

1 personne sur 2 a répondu.

Rubrique

Liste des participants

Nombre d'éléments affichés Rechercher
I 10 v l I
Nom $  Etat S Commentaire > Actions

Accepté

Vue finale de I’agenda

Un nouvel événement vient d'étre ajouté a votre agenda. X
Aujourd'hui £ > [ semaine 46 - du 12 au 18 Novembre 2018 Semaine Mois
lun. 12 mar. 13 mer. 14 jeu. 15 ven. 16 sam. 17 dim. 18
Sur la
journée
08h

Remarque : les événements de I'agenda de certaines rubriques sont « publics »
comme celui de la rubrique Actualités : tout evenement noté dans ce service apparait
sur la page publique de I’établissement.

Les rubriques « Espace personnels », « Espace des éléeves », « Espace des parents »
renvoient les informations sur la page authentifiée (connectée), et s’affichent dans
I'onglet « Actualités » (méme celles de I’'agenda)
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